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PASOS A SEGUIR PARA AUTOMATRICULARSE EN ACTIVIDADES DE EXT. UNIV.

Lo primero que tenemos que hacer es acceder al PORTAL DE SERVICIOS, de la Universidad Internacional de
Andalucia, pulsando en el boton de | AUTOMATRICULA |, o en la direccion web: https://portal.unia.es.

PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

Bienvenid@ al Portal de Servicios UNIVERSITAS-XXI de la Universidad
Internacional de Andalucia

Si usted ya es un usuario registrado introduzca sus credenciales pulse el botén
Conectar. Si atn no lo es, puede realizar el regis

Nota aclaratoria para alumnos y profesores:
Debe tener en cuenta que este Portal de Servicios es independiente del Campus

tual que posee la Universidad, al que posteriormente le dardn acceso (con ctras
credenciales), en el caso de gue asi esté previsto en la programacion académica.

Usuario

Contrasefia

‘Conectar | Cancelar

Si ha olvidado su contrasefia puede solicitar una nueva a través de este enlac

Una vez en esta pagina pulsamos y nos aparece una pantalla en la que debemos introducir todos nuestros

datos (en minusculas, con acentos y sin abreviaturas), para que podamos tener acceso al Portal. Esto es s6lo para los
alumnos que atn no estén registrados y no dispongan de nombre de usuario y contrasefia.

Registro de nuevo usuario

Para registrarse por favor incluya los datos en todos los campos requeridos a continuacion
Datos personales

Por favor seleccione el tipo de documento de identificacién entre Ias siguientes opciones e incliiyalo en el campo inferior. (Ej. NIF: 12345678C, NIE
¥1234567C)
ipo de documento (*) NIF

Nombre (*)

Primer apellido (*)

Segundo apellido

Repita Email (*)

Datos de acceso
Elija una contrasefia que incluya al menos:
-6 caracteres

Contrasefia (*)

Repita contraseiia (*)
. i * |
Verificacién de la palabra (*) Eb w Bbcd

Escriba los caracteres de la
imagen:

Una vez cumplimentado el registro le mostraremos su usuario, es impartante que lo anate y recuerde para futuras gestiones.

Registrar usuario >

Una vez hecho esto nos aparece el siguiente mensaje:

Registro de nuevo usuario

Su cuenta ha sido creada correctamente. Su identificador de usuario l:l

Recuerde o anote este identificador junto con la contrasefia introducida porque serdn los datos identificativos que usted tiene para acceder a los
servicios de la Universidad.

En breves momentos, recibird un correo electrénico con sus datos de acceso. A través de este correo podrd activar su cuenta. Si no lo recibe por favor
pdngase en contacto con la Universidad.

Si no coincidieran los campos tipo de documento, documento o e-mail, en un alumno que ya ha participado con

anterioridad en algun curso en la universidad, nos dara un mensaje de error y habra que llamar a Secretaria para que se
actualicen los datos antes de continuar con el proceso de registro.
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Seguidamente nos envian un correo electronico, a la direccion que hemos facilitado, con el usuario y contrasefia. En

dicho correo tenemos que activar la cuenta (imprescindible). Si todo ha ido bien nos tiene que salir el siguiente
mensaje:

un

= Universidad
Internacional

A

Activacion de la cuenta de usuario de la UNIA

Su cuenta se ha activado correctamente. Recuerde su usuario y contrasefia o guarde el correo que se le ha enviado
confirmando estos datos.

Continuar Matricula >

Por favor, cierre esta ventana.

Universidad Internacional de Andalucia

A continuacion pulsamos Continuar matricula >. Esto nos da acceso a la pantalla principal del portal de la UNIA y ahi
introduciremos nuestro usuario y contrasefia. Una vez hecho esto nos aparecera la pantalla de bienvenida.

PORTAL DE SERVICIOS i

¢Buscas un servicio?
A Datos personales

; “
) Servicios Pre-Alumno ienven i

Solicitud de preinseripcién

Matricula Posgrados oficiales

Campus Virtual

Matricula Posgrados propios

Matricula otros cursos

Web UNIA

Avisos / Notificaciones

) Convocatoria de becas de Internacionalizacién Empresarial 2020 (ASPIRANTES)

La Universidad Internacional de Andalucia comparte la convocatoria de ayudas de las becas de
Internacionalizacin Empresarial 2020 del Ministerio de Economia, Industria y Competitividad.
uni>ersia

Ma 6n de las becas aquiz

servi

018776662 html

Universidad Internacional de Andalucia

Aqui entraremos en NI ERISINg |0 y cumﬁlimentaremos los datos que se nos piden (todos los campos con *

son obligatorios). Después pulsamos en ¢l boton de
Solicitud de preinscripcién a un estudio
Qué quieres estudiar

Tipo de estudio | Cursos Cortos v

* Campus | SEDE RECTORADO

v

* studio | 11 Curso de actualizacién en enfermedades respiratorias 2017-18¢

Acceda al estudio

* Tipo de scceso | ACCESO A ACTIVIDADES ACADEMICAS v

* Subtipo de acceso | GENERAL v

Al solicitar la preinscripcion, estds aceptando los términos y condiciones legales

Cancelar i Automatricula

Una vez realizada la preinscripcion, nos envia a la pantalla de automatricula:

Universitas XX{_

Académico

PULSA AQUI PARA COMENZAR LA AUTOMATRICULA
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Al entrar en la automatricula, nos aparecera una pagina de bienvenida:

Universidad Internacional de Andalucia
DhE: 12344321 Periodo de Matricula: 201718 /1
Expediente: 4

Cambio clave [Cancela

) ) ) ) ) )
S

' S S S S S
Bienvenida Datos personales  Seleccion del curso  Tipos de matricula  Eleccibn de grupos  Datos académicos  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Finalizar automatricula

Igioma: Castellano

Bienvenida

Universidad Internacional de Andalucia
Bienvenida/o Prueba Prueba Prueba a la Universidad Internacional de Andalucia

Através de estas paginas podrds realizar tu matricula en esta universidad. Tendrés a tu disposicion una guia visual come la
siguiente:

Plan estudio  Asignaturas
La nomenclatura utilizada es la siguiente
Signiica que este paso ya ha sido realizado

@  Sionfica que se esté realizando este paso
2

(O  significa que este paso todavia esta pendiente de realizar

Pulsa siguiente para comenzar tu matriculacian

Posteriormente hay que ir mirando en la parte superior, el recuadro de NOTAS, donde nos van apareciendo las
indicaciones de lo que hay que hacer y lo que es necesario cumplimentar, en cada uno de los pasos, para realizar la

automatricula correctamente.

Universidad Internacional de Andalucia

DHE: 12344321 Periodo de Matricula: 2017-18

Nombre: Prueba Prucba Prueba

) ) ) ) O

S S "
Datos académicos  Flazos y formas de pago  Desglose recibos  Finalizar automatricula

NOTAS

Seleccione el curso en el que desee matricularse. “De conformidad con Ia Ley Organica 15/1999 de Proteccidn de Datos de Cardcter Personal, se le informa de que los datos personales recogidos se incorporardn en un
fichers cuyo respansable es la Universidad Internacional de Andalucia, con domicilio en el Manasterio Santa Maria de las Cuevas, o/ Américo Vespucio n° 2, 41092 - Sevilla, con la finalidad de gestionar la s olicitud de admisién
¥ realizar Ias gestiones académicas necesarias. Los datos podrén ser cedidos a las administraciones pliblicas segin lo previsto por leyy a la entidad aseguradora contratada por Ia UNIA Puede ejercer sus derechos de
acceso, rectificacion y cancelacion dirigiéndose por esciito ala direccién mencionada, a Ia atencién del Area de LOPD, incluyendo fotocopia del DN, @ a lopd@unia.es, o bien acudiendo a los senvicios de atencién al publico de
cualquiera de 13 campus de Ia UNIA. Mediants la én y aceptacion de la fcula, usted da su para la de los datos, dentro de |a actividad docente, a los a los

docentes residentes fuera del territorio del Espacio Economico Europea”™

N S
Bienvenida  Datos personales  Seleccion del curso  Tipos de matricula  Eleccion Ge rupos

Seleccion del plan de estudios

en sus imagenes a través de la historia

® [0426] Seminario Ital
de Sevilla

Centro La Cartuja de

matricula | A Tiempo Completo ~

En el paso “Tipos de matricula” habra que seleccionar [808] Matricula Ordinaria, o si esta a la espera de la resolucion
de una beca, marcar el check Entrega Beca. Hasta que no se resuelvan las becas no se podra seleccionar el tipo de beca

que le ha correspondido.

Y en el relativo a “Datos académicos” habra que cumplimentar tanto los datos académicos como profesionales del
alumno. Es obligatoria su cumplimentacion, ya que en caso contrario no se podra continuar con la matricula.

Una vez que hemos llegado al paso de “plazos y formas de pago”, debemos indicar si lo vamos a realizar a través de
pago con tarjeta, Paypal, recibo bancario o domiciliacion (segun las opciones habilitadas para el curso solicitado).

Universidad Internacional de Andalucia
DN 12344321 eriodo de Maricula: 2017-18 /1

Nombre: Prueba Prucba Prueba
Plan: Seminari n sus imégenes a ravés de la historia

ControrLa Caria

Matricula nueva

Y
Datos académicos  Plazos y formas de page  Desglose y recibos  Finalizar auiomatriculs

Bienvenida  Dalos personales  Selecoidn delcurso  Tipos de matruls  Eleccibn de grupos

Plazos y formas de pago

NOTAS
Laforma autorizada de pago es a través de recibo bancario o pago con tarjeta y en tinico plazo

Tipos de pago

® Paga dinico

O Pago fraccionado

Plazos de pago

rPlazo 1
Forma de pago Seleccionar o rear ofra cuenta
Dormiciiacion

Pago con tarjeta (CECA) on-ine

Eltular de Ia of

Datos banc|
1BAN:

Pago PayPal ondne

Recibo Bancario

Datos del fitular de [

Nombre: Primer apellido: Segundo apeliido:

EIBIC 0 codigo SWIFT no esta informado.
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Posteriormente en “Desglose y recibos”, nos aparece una pantalla para que comprobemos que los datos son correctos.
En el recuadro de NOTAS se nos indicara que en caso de haber solicitado beca, su matricula se considerara
condicionada, en tal concepto, por lo que se recomienda no formalizar ningin pago hasta la resolucion de la misma.

Universidad Internacional de Andalucia
Nombre: Prucba Prucba Prueba DHI: 12344321

Periodo de Matricula: 2017-18 /1
Plan: o Rl genes a través de la historia Expediente: 3
Centro: La Cartuja de S

Matricula nueva

Desglose y recibos

0
iIMPORTANTEN! Compruebe los datos econsmicos de su recibo de pago. En caso de haber solicitado beca, se recomienda no formalizar ningun pago, en conceplo de tasas académicas, hasta la resolucién de la misma, por
Io que su matricula se considerara condicionada

Importes de la matricula

Conceptos
Cantidad Importe Total
1,00 0,00 0,00
100 000 0,00
Total Académico: 0,00 Eur]
Total Administrativo: 0,00 Eur
000Eur
Recibo de Pago
1mp. Referencia Plazo Tipo Pago Forma Pago F.Emisién F.vence Importe Agr. Cob.
2017025975024 1 Pago inico Pago 0 0410518 300018 0/00EGE No o cobrado

2|

Una vez hecha la comprobacion la siguiente pantalla es de validacion de la sesion. En ella se nos indica que, para que
el expediente esté completo, debe de realizarse el PAGO (si no ha elegido la opcion de pago con tarjeta o PayPal), y

entregar la documentacion correspondiente en Secretaria. La matricula quedard CONDICIONADA al cumplimiento de
estos requisitos.

Bienvenida Seleccién del Curso  Tipos de matricula  Datos Académicos  Plazos y formas de page  Desglose y recibos  Finalizar Automatricula

Finalizar Automatricula

NOTAS
Esta opcidn genera su matricula y presenta una carta de pago o resguardo en |a que aparece el curso en el que se ha matriculado y el importe a pagar. Si desea comprobar o modificar sus datos, hagall
ahora regresando a |as secciones anteriores. Si sus datos son correctos, puede pulsar el betdn i3Il deseo validar. jjilMPORTANTEN! Para que su expediente esté completo debe entregar la documentacidi
correspendiente en Secretaria. Su matricula quedara CONDICIONADA al cumplimiento de estos requisitos.

Usted va a validar su sesion, ;esta seguro?

jiSI! deseo validar jiNO! deseo continuar

Posteriormente, y segun el tipo de pago elegido, el procedimiento es el siguiente:

Recibo bancario: al validar se nos genera una carta de pago, a abonar en la entidad bancaria que figura en el
mismo recibo bancario. En caso de no querer hacer el ingreso en cuenta puede igualmente realizar una
transferencia bancaria, en las cuentas que aparecen a pie del documento de pago. IMPRESCINDIBLE indicar
en el concepto de la transferencia el NIF del alumno que se matricula en el curso.

Pago con tarjeta CECA on-line: si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y posteriormente
nos envia a la pasarela de pago CECA, para introducir nuestros datos.

uNIA
Cajas | Confirmacion del pago
Forma de pago Datos del pago
Nimero de operacion Importe
©‘:“9° con “"'E‘TE 2017025983148_20180508163455 30€
e Mot
e Tarjeta: Fecha caducidad (MM/AAAA)
O Masterpass 01| | 2078
T —
i £Qué es?

CANCELAR
FAGAR

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente, si hubiera
cualquier tipo de mensaje de error, tendremos que contactar con Secretaria para solucionar el problema.

Posteriormente nos aparecera la carta de pago o liquidacion, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la
matricula formalizada, la fecha y el importe del pago realizado. Se recomienda conservar este documento como
justificante de la matricula.
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3. Pago con PayPal: si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y posteriormente nos envia a la
pasarela de pago de PayPal, para introducir nuestros datos.

Universidad Internacional de Andalucia

' PayPal ® 30,00 EUR -

¢¥a tiene una cuenta m ‘

PayPal?

La forma rapida y

Esparia v segura de pagar.
Da igual dénde compre porque no
Tipo de tarieta . compartimos su informaci6n de pago con
el vendedor.
Numero de tarjeta
Vencimiento csc =
Nombre Apellidos

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente, si hubiera
cualquier tipo de mensaje de error, tendremos que contactar con Secretaria para solucionar el problema.

Posteriormente, y al igual que pasa con el pago con Tarjeta CECA, nos aparecera la carta de pago o
liquidacion, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la matricula formalizada, la fecha y el importe del
pago realizado. Se recomienda conservar este documento como justificante de la matricula.

NOTA: Si en cualquier momento del procedimiento, y siempre antes de haber hecho la validacion de la matricula,
quiere CANCELAR el proceso de matriculacion, puede hacerlo a través del boton que aparece en la esquina
superior derecha de la pantalla.
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PASOS A SEGUIR PARA AUTOMATRICULARSE EN ESTUDIOS DE POSGRADO

Lo primero que tenemos que hacer es acceder al PORTAL DE SERVICIOS de la Universidad Internacional de
Andalucia a través de la direccion web: https:/portal.unia.es.

PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

Bienvenid@ al Portal de Servicios UNIVERSITAS-XXI de la Universidad
Internacional de Andalucia

Si usted ya es un usuario registrado introduzca sus creden
Conectar. Si aun no lo es, puede realizar el regis

es y pulse el botén

Nota aclaratoria para alumnos y profesores:
Debe tener en cuenta que este Portal de Servicios es independiente del Campus

2| que posee Ia Universidad, al que posteriormente le dardn acceso (con otras
credenciales), en el caso de que asi esté previsto en la programacién académica

Usuario

Contrasefia

Conectar | | Cancelar

Si ha olvidado su contrasefia puede solicitar una nueva a través de este enlace

Una vez en esta pagina pulsamos y nos aparece una pantalla en la que debemos introducir todos nuestros
datos (en minusculas, con acentos y sin abreviaturas), para que podamos tener acceso al Portal. Esto es s6lo para los
alumnos que atin no estén registrados y no dispongan de nombre de usuario y contrasefia.

Registro de nuevo usuario

Para registrarse por favor incluya los datos en todos los campos requeridos a continuacién:

Datos personales

Por favor seleccione el tipo de documento de identificacién entre las siguientes opciones e incliyalo en el campo inferior. (Ej. NIF: 12345678C, NIE
Y1234567C)

ipo de documento (*) NIF v

Nombre (*)
Primer apellido (*)
Segundo apellido

Repita Email (*)

Datos de acceso

Elija una contrasefia que incluya al menos:
-6 caracteres

Contrasefia (*)

Repita contrasefia ()
N a A S |
erificacion de la palabra (*) Fbw 6 cd

Escriba los caracteres de la
imagen:

Una vez cumplimentado el registro le mostraremos su usuarie, es importante que lo anote y recuerde para futuras gestiones.

Registiar usuario >

Una vez hecho esto nos aparecera el siguiente mensaje:

Registro de nuevo usuario

Su cuenta ha sido creada correctamente. Su identificador de usuario es: :l

Recuerde o anote este identificador junto con |a contrasefia introducida porgue seran los datos identificativos que usted tiene para acceder a los
servicios de la Universidad.

En breves momentos, recibird un correo electrénico con sus datos de acceso. A través de este correo podrd activar su cuenta. Si no lo recibe por favor
pdngase en contacto con la Universidad.

Si no coincidieran los campos tipo de documento, documento o e-mail, en un alumno que ya ha participado con
anterioridad en algun curso en la universidad, nos dara un mensaje de error y habrd que llamar a Secretaria para que se
actualicen los datos antes de continuar con el proceso de registro.
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Seguidamente nos llegara un correo electronico, a la direccion que hemos facilitado, con el usuario y contrasefia. En

dicho correo tenemos que activar la cuenta (imprescindible). Si todo ha ido bien nos tiene que salir el siguiente
mensaje:

= Universidad
I Internacional

A

Activacion de la cuenta de usuario de la UNIA

Su cuenta se ha activado correctamente. Recuerde su usuario y contrasefia o guarde el correo que se le ha enviado
confirmando estos datos.

Continuar Matricula >

Por favor, cierre esta ventana.

Universidad intemacional de Andalucia

A continuacion pulsamos Continuar matricula >. Esto nos da acceso a la pantalla principal del Portal de la UNIA y ahi
introduciremos nuestro usuario y contrasefia. Una vez hecho esto nos aparecera la pantalla de bienvenida.

PORTAL DE SERVICIOS =

n : Buscas un servicio?
| & Datos personales

Q

Q) Campus Virtual
Web UNIA

@) Servicios Pre-Alumno

Solicitud de preinscripcién
Matricula Posgrados oficiales
Matricula Posgrados propios

Matricula otros cursos

Avisos / Notificaciones
Becas
Convocatoria de becas de Internacionalizacién Empresarial 2020 (ASPIRANTES)

La Universidad Internacional de Andalucia comparte la convocatoria de ayudas de las becas de
Internacionalizacion Empresarial 2020 del Ministerio de Econemia, Industria y Competitividad.

uni>ersia

6n de las becas aqui: https:

servi 76662.htm!

Universidad Internacional de Andalucia

Portal de Servicios Universitas-XXI (V. 4.2.10.0) | @4w © | Contacto: Portal@unia.es

Para matriculas de posgrados propios clicaremos sobre WENJGUERSNaERROIlE: para ello hemos tenido que

realizar primero la preinscripcion en el programa (pagina 3 de este manual), y tener aceptada nuestra solicitud por parte
de la Universidad.

Para matricularse en un posgrado oficial clicaremos sobre \EDstquERLISERMIROIGEIES: para ello primero hemos
tenido que recibir la aceptacion en el programa, por parte del Distrito Unico Andaluz.

Universitas X x ’_

Académico

PULSA AQUI PARA COMENZAR LA AUTOMATRICULA

Al entrar, en la automatricula, nos aparecera una pagina de bienvenida:

Universidad Internacional de Andalucia

Nombre: Prub Prueba Prucba DN 1 Periodo de Matricula: 2017-18

Bienvenida Datos personales  Seleccibn delpan de estudios.  Seleccion s asignatirss  Seleccion ds asignaturas  Tipos de mairculs  Plazos y formas de pago  Desglose y rechbos  Finaizar automatricula
Bienvenida Sigulente >
Universidad Internacional de Andalucia Idioma: Castellano
Bienvenida/o Prueba Prueba Prueba a la Universidad Intemacional de Andalucia

Através de estas paginas podrés realizar tu matricula en esta universidad. Tendrds a tu disposicién una guia visual como la
siguiente

Plan estudio  Asignaturas.

La nomenclatura utilizada es la siguiente:
Significa que este paso ya ha sido realizado

@  Sigrifca que se estd realizando este paso
2

Q)  sigrifica que este paso todava esta pendiente de realizar
3

Pulsa siguiente para comenzar tu matriculacién
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Posteriormente hay que ir mirando en la parte superior, el recuadro de NOTAS, donde nos van apareciendo las
indicaciones de lo que hay que hacer y lo que es necesario cumplimentar, en cada uno de los pasos, para realizar la
automatricula correctamente.

Universidad Internacional de Andalucia

Nombre: Prueba Prucba Prueba DHI: 12344321 Periodo de Matricula: 2017-18

O O O O O

Seleccion de lan de sstudios

NOTAS
En esta pantalla aparece el plan de estudios en el que Ud. ha resultado admitido. "De conformidad con a Ley Orgénica 15/1999 de ProtecciGn de Datos de Caradter Personal, se le informa de que Ios datos personales
recogidos se incorporaran en un fichero cuyo responsable es |3 Universidad Intemacional de Andalucia, con domiciio en el Monasterio Santa Maria de 136 Clievas, ¢f Américo Vespucio n° 2, 41002 - Salla, con la
finalidad de gestionar Ia solicitud de admision y realizar las gestiones académicas necesarias. Los dalos podran ser cedidos a las adminisiraciones piblicas segin lo previsto por ley y a la eniidad aseguradora
contratada por 1a UNIA Puede ejercer sus derechos de acceso, rectficacion y cancelacion dirigiéndose por escito aa direccion mencionada,  la atencidn del Area de LOPD, incluyendo fotocopia del DNI, 0 3
lopd@unia.es, o bien acudiendo a los servicios de atencién al piolico de cualquiera de los campus de la UNIA. Mediante Ia 6n y aceptacion de la fcula, usted da su parala
ransferencia intemacional de los daos, dentro de Ia actividad docente, a los al0s docentes residentes fuera del teritorio del E<pacio Econdmico Europeo

® [0427] Wster en Contabildad y conirol fnanciero de las Adminisiraciones Pibiica
Centro La Cartuja de Sevilla

A Tiempo Completo -

| finalizar

En la pantalla de “Datos personales” habra que revisar todos los datos que aparecen en la misma y cumplimentar los
que falten.

En la pantalla “Seleccion masiva de asignaturas” se podran seleccionar de manera global las asignaturas del plan de
estudios en el que nos queremos matricular. Para incluir las asignaturas de forma masiva, deberemos seleccionar una
opcion del campo curso, o bien una del campo tipologia y pulsar en el boton . Nos aparecera una relacion
con todas las asignaturas que se han incorporado.

Oficina de Cooperacion Universitaria

Nombre: Prucba Prucba Prucba DHE: 12344321 Periodo de Matricula: 2013-14 /1 ekt
Pian: Conocimiento Actual de las Enfermedades Raras Expediente: ) -
Centro: OFICINA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
Matricula nueva JCambio clave [Estadisticas

O ) ) )

L/ U

o Datos Seleccion del plan de Seleccion masiva Seleccion de Tipos de Plazos y formas de Desglose y Finalizar
Bienvenica

personales estudios asignaturas asignaturas matricula Ppago recibos Autematricula

Seleccion masiva asignaturas

0TAS
Através de esta pantalla puede matricularse, en el supuesto de que se permita, de manera global en el conjunto del Plan de Estudios. Para ello deberd seleccionar la
tipologia de las asignaturas y pulsar en INCORPORAR.

Seleccion masiva curso: [1]=] Tipologia: |- =] Agrupacion: [ [=] Suspensas [
[000100478] Aspectos generales de las Enfermedades Raras Créditos:10 Curso1 Ciclo:2
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[000100479] Diagnéstico molecular de las Enfermedades Raras Créditos:10 Cursoi1 Ciclo:2
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[000100480] Aspectos terapeiiticos de las Enfermedades Raras Créditos:10 Cursoi1 Ciclo:2
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[ 00010048 1] Modelos animales y celulares para el estudio de las Enfermedades Raras Créditos:10 Curso:1 Ciclo:2
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[0001004&2] Trabajo Fin de Master Créditos:20 Curso Ciclo:2
PROYECTO FIN DE CARRERA Matriculas:1 Convocatorias:1

En caso de que optemos por incluir las asignaturas individualmente, mediante la pantalla “Seleccion de asignaturas”,
podremos seleccionarlas, pulsando primero en el signo + que hay delante de cada tipologia de asignaturas. Una vez
seleccionadas pulsaremos en .

Oficina de Cooperacion Universitaria

Nombre: Prueba Prueba Prueba DHE 12344321 Periodo de Matricula: 2013-14/1
Plan: Conocimiento Actual de las Enfermedades Raras Expediente: 60
‘Centro: OFICINA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
Matricula nueva [cambio clave [Estadisticas [cancelar]
) I )
N
. Datos Seleccién del plan de Seleccion masiva Seleccion de Tipos de Plazos y formas de Desglose y Finalizar
Bienvenida °
personales estudios asignaturas asignaturas matricula pago recibos Automatricula
Seleccion de asignaturas
NOTAS
En el supuesto de no haber optado por matriculacién global del Plan de Estudios, seleccione las en las que vaya a Se deben escoger
mediante Ia casilla de seleccion que hay delante de cada una de ellas y pulsar en INCORPORAR.
SafrstimmesD Curso: [ T =] Agrupacion | [=] suspensas [ Incorporar
Orden ascendent Ordenar por [Curso_[=]
& obligatoria £Por que no recupero una asignatura? 4]
1000100478] Aspectos generales de las Enfermedades Raras Créditos:10.0 Cursot Ciclo2 Duracién
Vigente Watriculas:1 Convacatorias:t Piazas libres:15 |
000100479) Diagnéstico molecular de las Enfermedades Raras Créditos:10.0 Curso:t Ciclo2 Duracién
Vigents Watriculas:1 Convacatorias:t u =
000100480] Aspectos terapeilticos de las Enfermedades Raras Créditos:10.0 Cursot Ciclo:2 Duracién
Vigente onvocat Plazas libres:15
Vigente Watriculas:1 Convacatorias:i =
000100481] Modelos animales y celulares para el estudio de las Enfermedades Raras Créditos:10.0 Curso:t c\:m 2 Duracién
Vigente ’ onvocat libres: 15
Vigente Matriculas:1 Convacatorias:i =
4
= Proyecto Fin De Carrera &Por que no recupere una asignatura? [?—
1000100482 Trabajo Fin de Master Créditos:20.0 Cursot Ciclo:2 Duracién
Vigents Watriculas:1 Convacatorias:t Plazas libres: 16

S
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En el paso “Tipos de matricula” habra que seleccionar [808] Matricula Ordinaria, o si esta a la espera de la resolucion
de una beca, marcar el check Entrega Beca y seleccionar el tipo de beca que tiene solicitada; a excepcion de las propias
de nuestra Universidad, que no se podran seleccionar hasta que no se resuelvan las mismas.

Universidad Internacional de Andalucia
Nombre: Prucba Prugba Prucba DHE: 12344321 Periodo de Matricula: 2017-18/8

Plan: Master en Contabiidad y control financiero de las Administraciones Piblica Expediente: 41

Centro: La Cartuja de S

Matricula nueva
) )

N S
Bienvenida Datos personales  Seleccion del plan de estudios  Seleccidn masiva asignaturas  Seleccion de asignaturas  Tipos de matricula  Plazos y formas de pago  Desglose y recbos. _Finalizar automatricula

Tipos de matricula

NOTAS
Elija el tipo de matricula seqguin haya solicitado o no beca en nuestra Universidad. Sin solicitud de beca: Indique tipo de mafricula ORDINARIA. Con solicitud de beca: Indique ENTREGA BECA. En este (iltimo supuesto
debera entregar en la Seccidn de Alumnos del Campus dela dn de la solicitud y su matricula quedara CONDICIONADA a |a resolucidn de la misma,

Entrega beca
Ordinaria
(Q No aplicable
@ Matricula ordinaria
L

Una vez que hemos llegado al paso de “Plazos y formas de pago”, debemos indicar tanto si el pago lo vamos a hacer
fraccionado, como si lo vamos a realizar a través de pago con tarjeta, PayPal, recibo bancario o domiciliacion.

Universidad Internacional de Andalucia
Nombre: Prueba Prueba Prueba DNE: 12344321 Periodo de Matricula: 2017-18/8

ool
‘Andolucia

Plan: Master en Contabiidad y control financiero de las Administraciones Pibiica Expediente: 41
Centro: L Cartuja de S

Watricula nueva
M)

Ay
Bienvenida Datos personales  Seleccion del plan de estudios  Seleccion masiva asignaturas  Seleccion de asignaturas  Tipos de matricula  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Finalizar automatricula
Plezos y forms de pago

NOTAS
Aqui se muestran las formas de pago que el alumno puede elegir para formalizar su malricula. Si se permite, también se puede oplar por pago nico o fraccionado ‘

Tipes de pago

QO Pago tnico

@® Pago fraccionado

Plazos de pago

Plazo 1
Forma de pago | Pago PayPal on-ine
Dormiciiacion

Pago con tarjeta (CECA) on-ine

oo Pt e

Recibo Bancario

Posteriormente en “Desglose y recibos”, nos aparece una pantalla para que comprobemos que los datos son correctos.

Una vez hecha la comprobacion la siguiente pantalla es de validacion de la sesion. En ella se nos indica que para que
el expediente esté completo debe de realizarse el PAGO y entregar la documentacion correspondiente en Secretaria, tal
y como se indica en las instrucciones de matricula para masteres oficiales que aparecen en nuestra Web:
https://www.unia.es/oferta-academica/masteres-oficiales/preinscripcion-y-matricula. La matricula quedara
CONDICIONADA al cumplimiento de estos requisitos.

Bienvenida  Seleccion del Curso  Tipps de matricula  Datos Académicos  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Finalizar Automatricula

Finalizar Automatricula

NOTAS
Esta opcidn genera su matricula y presenta una carta de pago o resguardo en |a que aparece el curso en el que se ha matriculado y el importe a pagar. Si desea comprobar o madificar sus datos, hagal
ahora regresando a las secciones anteriores. Si sus datos son correctos, puede pulsar el botdn jiSI! deseo validar. jjjjIMPORTANTE!! Para que su expediente esté complete debe entregar la documentacidi
correspondiente en Secretaria. Su matricula quedard CONDICIONADA al cumplimiento de estos requisitos.

Usted va a validar su sesion, ;esta sequro?

 sidescovalitar W iNOldeseocoinuar |
Posteriormente, y segtin el tipo de pago elegido, el procedimiento es el siguiente:

1. Recibo bancario: al validar se nos genera una carta de pago, a abonar en las entidades bancarias que figuran en
el mismo recibo bancario. En caso de no querer hacer el ingreso en cuenta puede igualmente realizar una
transferencia bancaria, en las cuentas que aparecen a pie del documento de pago. IMPRESCINDIBLE indicar
en el concepto de la transferencia el NIF del alumno que se matricula en el master.

2. Domiciliacién bancaria: al validar se nos generara un recibo que hara las veces de justificante de la solicitud de
matricula. El recibo se cargara en cuenta, segiin las fechas previstas para cada uno de los planes de estudio
ofertados.
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3.

4.

Pago con tarjeta CECA on-line: si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y posteriormente
nos envia a la pasarela de pago CECA, para introducir nuestros datos.

UNIA

Cajas I Confirmacién del pago

Forma de pago Datos del pago

Nimero de operacion Importe
© Pago con tarjeta 2017025953148_20180508163455 30€
|

EysA
Targeta Fecha caducidad (MIWAAAA)

O masterpass 01]v| | 2018)v

Codigo sequridad
§ couées?

CANCELAR
Ao

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente, si hubiera
cualquier tipo de mensaje de error, tendremos que contactar con Secretaria para solucionar el problema.

Posteriormente nos aparecera la carta de pago o liquidacion, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la
matricula formalizada, la fecha y el importe del pago realizado. Se recomienda conservar este documento
como justificante de la matricula.

Pago con PayPal: si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y posteriormente nos envia a la
pasarela de pago de PayPal, para introducir nuestros datos.

Universidad Internacional de Andalucia

. PayPal ' 30,00 EUR v

¢Ya tiene una cuenta m
PayPal?

La forma rapida y

Eomafia v segura de pagar.
Da igual dénde compre porque no
Tipo de tarjeta » compartimos su informacién de pago con
el vendedor.
Namero de tarjeta
Vencimiento CsC =
Nombre Apellidos

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente, si hubiera
cualquier tipo de mensaje de error, tendremos que contactar con Secretaria para solucionar el problema.

Posteriormente, y al igual que pasa con el pago con Tarjeta CECA, nos aparecera la carta de pago o
liquidacion, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la matricula formalizada, la fecha y el importe del
pago realizado. Se recomienda conservar este documento como justificante de la matricula.

NOTA: Si en cualquier momento del procedimiento, y siempre antes de haber hecho la validacion de la matricula,
quiere CANCELAR el proceso de matriculacién, puede hacerlo a través del boton que aparece en la esquina
superior derecha de la pantalla.
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